附件４
中国水利工程协会信息联络员管理办法
（征求意见稿）
第一条  中国水利工程协会（以下简称“中水协”）为做好会员服务工作，加强与会员的信息交流沟通，丰富网站和《水利建设与管理》杂志的信息，中水协在单位会员中设信息联络员。为规范单位会员信息联络员的管理，特制定本办法。

第二条　信息联络员应当具备以下条件：
（一）有良好的思想品德和敬业精神；
（二）熟悉本单位业务工作，有敏锐的信息触觉和较好的文字表达能力；
（三）具备一定的电脑基础知识，能够熟练运用相关网络应用软件。 
第三条　信息联络员的工作职责：

（一）保证中水协与本单位联系畅通；及时传达中水协发的文件、信息、会刊等；向本单位领导汇报中水协安排的相关工作等；

（二）收集和整理本单位开展工作的重要信息，及时向中水协报送； 
（三）积极向中水协会刊《水利建设与管理》杂志推荐优秀稿件； 
（四）向中水协提出合理化意见和建议；
（五）应经常登陆、浏览中水协网站，了解中水协最新工作动态； 
（六）落实、督促本单位承担中水协委托的有关工作，并及时向中水协反馈该工作的进展情况；
（七）积极参与中水协组织的各种会议、学术交流、培训、参观考察、网上讨论等活动。
第四条　中水协将对优秀信息联络员予以表彰。

第五条　单位会员信息联络员或单位会员信息变动，包括单位名称变更，联系方式变更，单位搬迁等，应及时通知中水协。
第六条　本办法自发布之日起施行。
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